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Bevezeto

A ceglédi Kossuth Lajos Gimnazium konyvtaranak szervezeti ¢s miikodési szabalyzata
valamint ennek mellékleteként a Gyiijtokori szabalyzat 1998-ban késziilt el a 16/1998. (IV.8.)
MKM rendelettel modositott, a nevelési és oktatasi intézmények miikodésérdl szolod 11/1994.
(VL8.) MKM rendeletnek megfeleléen. 2000-ben, a szamitdgépes fejlesztések miatt, 2005-
ben a konyvtari szakértd véleményének figyelembe vételével dolgoztuk at.

2012-ben a konyvtari SZMSZ a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérol és
névhasznalatardl késziilt 20/2012. (VI111.31.) EMMI rendelet eléirasainak megfeleléen kertilt

modositasra.

Jelen szabalyzat 2013. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.

Cegléd, 2012. oktober 4.

Gulyas Zoltan
igazgato



1. Azonosito adatok
A konyvtar neve: Kossuth Lajos Gimnazium Konyvtara
Létesitésének id6épontja: 1903
Cime: 2700 Cegléd Rakoczi ut 46.
Telefonszam: 06-53-310-934/119 mellék
e-mail: cklg@cklg.hu
honlap: www.cklg.hu
A konyvtar bélyegzdje

2. A konyvtar fenntartasa
Az iskolai konyvtar a Kossuth Lajos Gimndzium szervezetében miikodik.
Fenntartasarol ¢és fejlesztésérél az iskola fenntartéja, az iskola koltségvetésében
gondoskodik.
A szakszeri szolgaltatasok kialakitasért a konyvtarat miikodtetd gimnazium és a fenntarto
vallal feleldsséget.
Az iskolai konyvtar mukodését az iskola igazgatdja ellendrzi, és a nevelOtestiilet
javaslatainak meghallgatasaval iranyitja.
A konyvtar szakmai tevékenységét szakszolgaltatasaival a megyei €s a orszagos pedagogiai
szakmai szervezet segiti. Munkajanak szakmai értékelését az orszagos szakértoi jegyzéken
szerepld szakember végzi.

3. Aziskolai konyvtar gazdalkodasa
A konyvtar feladatainak ellatasdhoz sziikséges pénziigyi eszkozoket, ugy kell a konyvtaros
rendelkezésére bocsatani, hogy a beszerzés tervszerii €s folyamatos legyen.
A konyvtari koltségvetési keret felhasznalasaért a konyvtarostanar a felelds, ezért tudtan
kiviil a konyvtar részére senki sem vasarolhat.

4. Az iskolai konyvtar feladata
Az iskolai konyvtar informacids bazisaként szolgal a Helyir pedagogiai program alapjan
folyo oktato-neveld munkanak.
Alapfeladata, hogy szakszerlien fejlesztett sajat gyiijteményére, valamint a nyilvanos
konyvtarakra és informécios halozatokra €piild szolgaltatasaival (tdjékoztatas, kdlcsonzés,
egyéni és csoportos helyben hasznalat, foglalkozasok tartasa) biztositsa:
- a tanitas-tanulés folyamatéaban jelentkezd tanari-tanuloi igények teljesitését,
- a konyvtarpedagogiai program (6nalldo ismeretszerzés hagyomanyos és modern
eszkozeinek, mddszereinek megismertetése, olvasaskultira fejlesztése, tehetséggondozas,
felzarkoztatas, stb.) megvalositasat.

Kiegeészitd feladatként igény szerint tanoran kiviili foglalkozasokat tart, szamitogépes
informatikai szolgaltatdsokat biztosit; t4jékoztat az iskolai konyvtarak, a pedagogiai-
szakmai szolgaltatasokat ellatdé intézményekben miikédd konyvtarak, a nyilvanos
konyvtarak dokumentumairol, szolgaltatasair6l; gondozza az iskolatorténeti gyiijteményt;
kozremiikodik az iskolai tankonyvellatas megszervezésében, lebonyolitdsaban.


http://www.cklg.sulinet.hu/

5. Az iskolai konyvtar gyijtokore
Az iskolai konyvtar gyiijtékorével igazodik a Helyi tantervben meghatarozott
kovetelményrendszerhez €s az iskola tevékenységének egészéhez.
A dokumentumok kivalasztasat, a pedagogiai felhasznaldsdnak tervezését és szervezését
tantestiilet és a konyvtaros kdzosen végzi.
A gyljtékor megallapitaskor figyelembe vettiik, hogy a Varosi Konyvtar 180 ezer kotetes
gyljteményével az ajanlott, fakultacids irodalomra vonatkozd, valamint a tananyagon tali
ismeretszerzési igényeket ki tudja szolgalni.

A gimnazium konyvtaranak gyiijtokori szabdlyzatat az |. melléklet tartalmazza.

6. Gyiijteményszervezés
A gyljtemény informacids értékének és hasznalhatdsdganak megérzése érdekében az
iigyelni kell a szerzeményezés €s apasztas helyes aranyara.
A gylijteményszervezés alapdokumentumai:
3/1975. KM-PM szamt egyiittes rendelet és iranyelv, MSZ 3448-78 szabvany

6.1. Gyarapitas

Az iskolai kdnyvtar allomanya vétel (megrendeléssel ill. készpénzes fizetéssel), ajandék és
csere utjan gyarapodik.
Az ajandékba kapott dokumentumok atvétele el6tt az ajandékozoval (a hagyatékkezeldvel)
tisztazni kell a feltételeket. (A gylijtékornek megfeleld valogatds csak az ajandékozo
engedélyével torténhet. A gylijteménybe nem illd miivek elcserélhetok vagy ajandékozasra
felhasznalhatok.)
A gyarapitas nyilvantartasa
A konyvtarba érkezett dokumentumokat a leltarba vétellel egy idoben el kell latni a
konyvtar tulajdonbélyegzdjével, leltari szammal és raktari jelzettel.
Konyvekben a bélyegzot és a leltari szadmot a cimlap hatoldalan, a 17. oldalon és az utolso
szovegoldal lezarasaként kell elhelyezni.
Egyeb dokumentumokon a legalkalmasabb feliiletet valasztva kell ezeket feltiintetni.
Végleges megorzésre szant dokumentumok nyilvéntartasa
A konyvtar tartés megdrzésre szant dokumentumait hat napon beliil egyedi nyilvantartasba
kell venni.
A konyvtar a gyljtokorben meghatarozott dokumentumféleségeknek megfelelden a
kovetkezd egyedi leltarkonyveket vezeti:

e konyvek

¢ hangfelvételek (kazetta, CD) — a leltari szam el6tt HG betiijel

e videofelvételek, DVD - a leltari szam el6tt VD betiijel

e szamitogéppel olvashatdo dokumentumok (floppy, CD-ROM) - a leltari szam el6tt

CD betiijel

A leltarnapld mellékleteként évenkénti csoportositisban a szadmldk masolatat, a
bizonylatokat, az ajandékozasi jegyzékeket konyvtari irattarba kell helyezni.
Az egyedi leltarkonyvek pénziigyi okmanyok, ezért nem selejtezhetok.
A konyvtar az egyedi nyilvantartas dokumentumokrol statisztikai kimutatast, csoportos
leltarkonyvet vezet.

Iddleges nyilvantartasok
Kardex nyilvantartas




Az id6szaki kiadvanyok minden egyes szamat nyilvantartasba (kardex) kell venni.
Brosura (6sszesitett) nyilvantartads
Id6leges nyilvantartasba keriilnek a tankonyvek és azok a dokumentumok, amelyeket a
konyvtar legfeljebb harom évre szerez be.
Ezek a kovetkezok:

- propagandaanyagok;

- moédszertani segédanyagok, jegyzetek;

- tervezési és oktatdsi segédletek;

- tartalom alapjan gyorsan avul6 kiadvanyok (gazdasagi és jogi kiadvanyok,

rendeletgyiijtemények, palyavalasztasi, felvételi anyagok, stb.);
Az Osszesitett nyilvantartasia dokumentumok leltari szama el6tt a BR betiijel szerepel.

A végleges megbrzésre szant dokumentumok és a brosura (Osszesitett) nyilvantartas
vezetése szamitogépes formatumban is elkésziil a SZIKLA-21 IKR segitségével.

6.2. Az adllomanyapasztas
A gylijteményszervezés fontos része a tervszerd, folyamatos dokumentumkivonas.
Az egyedi nyilvantartdsi dokumentumok esetén az allomanybol valé kivonast, a
konyvtaros javaslata alapjan az igazgatd engedélyezi.
A dokumentumok kivezetése a leltarkonyvbdl az igazgatd alairasaval és az iskola
bélyegzdjével hitelesitett, a torlés okat megjelold jegyzokonyv alapjan torténik.
Az allomanybdl az alabbi okok miatt lehet dokumentumot torolni:
- tervszerl allomanyapasztas,
- természetes elhasznalodas,
- hiany.

6.2.1. Tervszer allomanyapasztas
Elavulas
Tartalmi elavulds miatt torolheté a dokumentum:
- ha a benne lév0 ismeretanyag tudoményos szempontbol tulhaladotta valt, téves
informaciokhoz juttatja a tanulokat,
- ha a gyakorlatban nem hasznalhat6, mert adatai megvaltoztak (pl. rendeletek,
szabvanyok),
- ha a szakirodalmi munkanak megjelent egy atdolgozott, bovitett kiadasa.
Tartalmi elavulas cimén torténd selejtezéskor a konyvtaros kikéri a szaktanarok
véleményét.
Helyismereti, iskolatorténeti dokumentum ezen a cimen nem tordlhetd!
Folosleges dokumentumok kivondsa
Folospéldany keletkezik, ha:
- megvaltozik a tanterv,
- modosul a kotelezd €s ajanlott olvasmanyok jegyzéke,
- megvaltozik a tanitott idegen nyelv,
— modosul az iskola szerkezete,
— a korabbi gyarapitas, ajandékozas nem kovette a gylijtokori elvet,
- csonka tobbkotetes miivek talalhatok az alloméanyban.
A folospéldanyokat fel lehet ajdnlani mas konyvtaraknak (csere), antikvariumoknak
(megvétel) és az iskola dolgozoinak, tanuldinak.
Az eladasbol befolyt Osszeget téritményként a konyvtari allomany gyarapitdsara kell
felhasznalni.




6.2.2. Természetes elhasznalodas
Az esztétikai nevelés szempontjabol lényeges, hogy a rendeltetésszerii hasznalatra
alkalmatlannd valt miivek torlésre keriiljenek.(A torlés el6tt mérlegelendd gazdasagossagi
szempont: Uj beszerzés v. kottetés.)
A fizikailag sériilt példanyok ipari felhasznalasra eladhatok. Az igy befolyt 0sszeget egyéb
bevételként kell kezelni, dllomanygyarapitasra nem fordithato.
Iskolatorténeti ill. helytorténeti dokumentumot ezen a cimen sem szabad selejtezni.

6.2.3. Hiany
Csokkenhet az allomany nagysaga, ha a dokumentum:
- elharithatatlan esemény (tiiz, be4zas, blincselekmény) miatt megsemmisiilt,
- az olvasonal maradt,
- az allomany ellendérzéskor hianyzott.

6.3. A konyvtari allomany védelme
A konyvtaros a konyvtari allomanyért, rendeltetésszerii mikodtetéséért, az intézmény altal
biztositott személyi és targyi feltételek keretein beliil, anyagilag is felelds.
Az allomany védelme érdekében a 3/1975.KM-PM. rendelet altal megszabott id6 szerint
allomanyellendrzést kell végezni.
A kolesonzd anyagilag is felel a kikolesonzott dokumentumokért. A tanulo- és a
munkaviszonyt csak a konyvtari tartozasok rendezése utan lehet megsziintetni, ennek
elmulasztasa esetén a kiléptetd személyt terheli a feleldsség.
A letéti allomanyokat névre szoéldan kell atadni, ezekért az atvevd anyagilag is felelds.
Ellendrzésiik évente torténik.
A konyvtar kulcsai a konyvtarosnal €s az iskola portajan helyezenddk el, csak indokolt
esetben adhatok ki mas személynek.
A konyvtaros hosszantartd tavolléte esetén a helyettesitést ellatd személy részaranyos
feleldséggel tartozik. Feleldsségének idejét jegyzOkonyvben kell régziteni.

A konyvtar helyiségében be kell tartani a tlizrendészeti szabalyokat. A konyvtarat a nyitva
tartds végén aramtalanitani kell. A konyvtar bejaratdnal kézi tlizoltd késziiléket kell
elhelyezni. Tiiz esetén vizet nem szabad az oltashoz hasznalni.

A konyvtar tisztasdgat naponkénti takaritassal kell biztositani. A dokumentumokat a
lehetoségekhez mérten oOvni kell a fizikai artalmaktol (pl. fény, por, szélsOséges
hémérséklet).

A rovarok altal megtamadott és a penészes dokumentumokat el kell kiiloniteni.

Az allomany védelmét szolgald kolcsonzési nyilvantartas vezetése szamitogépen ill. a
folyoirat-kolesonzés fiizetes formaban torténik.

A kolesonzési nyilvantartds adatainak kezelésekor tiszteletben kell tartani az olvasok
személyiségi jogait.

A hasznalok jogait és kotelességeit a konyvtar hasznalati szabalyzata rogziti (lasd Il
melléklet).

7. A konyvtari allomany elhelyezése
A konyvtar az iskola kozponti helyén fekszik.
Alaptertilete: 137 m2.
Belsé terét tekintve kiilonleges, haromszintes kiképzésii. Egy légtérben 5, egymastol
elkiiloniild egység talalhatd. A konyvtar centrumat a bejarat mogé, a félemeleti szintre



helyezték. Alapteriilete 43,50 m?, belmagassaga 4 m. Itt torténik az olvasok fogadasa
(kOlesonzo asztal, szamitogép), itt kapott helyet a 20 féréhelyes olvasdterem, valamint az
olvasoi katalogusok, tv és videomagno is.

Err6l a szintrél jobbra és balra 1épcsd vezet fel a galéridkra (2x19,60m?), ahol a
kolcsondzhetd allomany zome helyezkedik el, valamint kialakitasra keriilt 3-3 olvasohely
¢s egy zenehallgato ,,sarok™ is. Ugyancsak 1épcsok kotik 0ssze a kdzponti szintet a galériak
alatti terekkel (2x27,20m?). It taldlhato a kolcsondzhetd szakirodalom és a
kiillongytjtemények egyrésze, valamint raktar, fénymasolo, szamitogépek és a konyvtaros
,munkahelye”.

Technikai felszereltség:

tv, videomagn6, DVD-lejatszo, hifitorony, 4 multimédias internetkapcsolattal rendelkezd
szamitogép (ebbdl 2 halozatba kotott, SZIKLA-21 integralt konyvtari rendszerrel),
nyomtato, telefon (mellékallomas).

Az dllomdny nagysdaga és osszetétele (2012. junius 30..)

Dokumentum tipus Konyvtari egység
Nyomtatott dokumentum (konyv, bekotott 44451
folyoirat, tankonyv)
Hanghordoz6 (kazetta, CD) 408
Videokazetta, DVD 199
CD-ROM, floppy 144
Osszesen 45202

A dokumentumok szabadpolcos rendszerben talalhatok.
A konyvallomany raktari rendje a Konyvtari raktarozasi tablazatok. (8. atdolg.kiad.
Bp.:0SZK-KMK,1989.) alapjan keriilt kialakitasra.

Az éallomany a kovetkez6 egységekbdl all:
- konyvallomany kézikonyvtar
szépirodalom
szakirodalom
- folyoiratok,
- audiovizualis és szamitogéppel olvashaté dokumentumok,
- kiilongylijtemények: Dr. Voros Marton konyvtara
Dr. Szénas Pal konyvtara
Iskolatorténeti gylijtemény
Iskolatorténeti dokumentumok
Tanari konyvtar (1903-1960)
Ifjasagi konyvtar (1903-1960)
TANKONYVTAR

- letétek: szaktantermek, szertarak
tanari, igazgatoi iroda
hivatali segédkonyvtar

Személyi feltételek:
1 féallasu konyvtarostanar, konyvtar-matematika szakos fOiskolai végzettséggel.
A konyvtaros munkakdri leirasat lasd a Ill.sz. mellékletben.



8.

10.

A konyvtari allomany feltarasa
A hagyomanyos, cédula formatumu olvasoi katalogusok (betiirendes leird katalogus és
szakkatalogus) szerkesztését 1999-ben lezartuk.

Az iskolai konyvtari allomanyrol a SZIKLA-21 szamitogépes program segitségével on-
line modon is elérhetd katalogus késziil.
Emellett a konyvanyagrol tovabbra is szerkesztjiik a raktari cédulakatalogust.

Katalogusszerkesztési szabalyzatot 1asd. IV. szamt mellékletben.

Az iskolai konyvtar szolgaltatasai

Az iskolai konyvtar a tanitas ideje alatt és a tanitasi idon kiviil is hasznalhato.

A nyitvatartdsi id6t a mindenkori jogszabalyoknak megfeleléen kell megallapitani ez
jelenleg 22 6ra/hét. A nyitva tartast fel kell tiintetni az iskola érarendjében.

Konyvtari szolgaltatdsok

- Helyben haszndlat:

kézikonyvtar, folyoiratok, av-anyag, kiilongytijtemények hasznalata.

A helyben hasznalat targyi (kutatohelyek, technikai berendezések, stb.) feltételeit az
iskola, szakmai (eligazodés, informacidk kezelése, szellemi munka technikaja, technikai
eszkozok kezelése) feltételeit a konyvtarostanar biztositja.

- Kolcsonzeés:
az iskolai kdnyvtari allomany kolcsonzése és sziikség szerint konyvtarkozi kdlesonzés.
A dokumentumokat kélcsondzni csak kdlcsonzési nyilvantartasban vald rogzitéssel lehet.

- Csoportos haszndlat:

konyvtarbemutaté orak, konyv- és konyvtarhasznalati orak, konyvtari szakorak,
foglalkozasok, amelyek a nyitva tartassal egyeztetett litemterv szerint keriilnek sorra.

A konyvtar helyisége orarendszer(i tanitds szamara nem vehetd igénybe, mert akadalyozza
konyvtar miikodését.

- Egyéb szolgaltatasok:

informacioszolgéltatas (az iskolai konyvtari dokumentumokra épitve); témafigyelés;
irodalomkutatas; ajanlo bibliografia készitése, vetélkeddk-kiallitasok szervezése.
Szamitogép-, Internet-hasznalat.

A konyvtari szolgaltatdsok igénybevételét a kiilonféle nyilvantartasok ¢és az
olvasoszolgalati (statisztikai) munkanaplo rogziti.

A hasznalok jogait és kotelességeit a Konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmazza, amelyet a
beiratkozas alkalmaval ismertetni kell ill. nyilvanossagra kell hozni. (Lasd II. melléklet)

Egyebek
Az iskolai konyvtar mukodési rendjére vonatkozo pontokban leirtak hatalya kiterjed

mindazokra, akik konyvtarral kapcsolatban valamilyen tevékenységet végeznek
(konyvtarostandr, olvasok, stb.)



11.

A konyvtari szabalyzat gondozasa a konyvtarostanar feladata, aki koteles a jogszabalyok
ill. az iskolai koriilmények megvaltozasa esetén a modositasra javaslatot tenni. A
szabalyzatot az igazgatd a jogszabalyban eldirtak alapjan mddosithatja.

A szabalyzat a jovahagyas napjan 1ép életbe.

Mellékletek

|.Gylijtékori szabalyzat
I1.K6nyvtarhasznalati szabalyzat

I1l.A konyvtarostanar munkakori leirasa
IV Katalogusszerkesztési szabalyzat
V.TankoOnyvtari szabalyzat



I. melléklet
Gyujtokori szabalyzat
I. Bevezeto

e Az iskolai konyvtar a pedagogiai program alapjan folyd munka informacios bazisa, a
taneszk0zok szakkonyvtara a gimndziumban. A legfontosabb szintere az ©nallo
ismeretszerzés hagyomanyos (konyv, folydirat stb.) és modern (szamitogép stb.)
eszkozeinek megismeréséhez, hasznalati modszereinek elsajatitasdhoz. Kozponti
szerepet tolt be a klasszikus kulturalis értékek atorokitésében. Gylijteményének
kortiltekintd alakitasaval szolgdlja az olvasaskultura fejlesztését, a miivelddési
hatranyok lekiizdését és a tehetséggondozast.

e Qyljtokorét alapvetden a Kossuth Lajos Gimnaziumban foly6 nevelé-oktaté munka
igényei hatarozzak meg.
e A gimnazium pedagodgiai programja a kdvetkezo f6 fejlesztési feladatokat jeloli meg:

Felkészités az érettségire, a pdlyavdlasztisra és a tovabbtanulisra. A mai kor
kovetelményeinek megfelelé idegen nyelvtudds nyujtasa. Megfeleld szintii informatikai-
szdmitastechnikai képzettség elérése.

A tanuldk személyiségének, egyéni képességeinek, gondolkodasanak, értelmének a fejlesztése.
Az onismeret, a személyes kompetencidk, az egészséges sikerorientaltsag, a céltudatossag, az
ondllosag, a dontési képességgel egyiitt jaro felelossegvallalas kialakitasa.

Az eurdpai identitastudat erdsitése, nyitottsag mas népek kulturdja, hagyomanyai irdnt.

A demokratikus, nyitott gondolkoddsra, a massag elfogaddsara nevelés.

Az épitett kornyezet védelmére, az egészséges életmod értékeinek elfogaddsara, valamint a
fenntarthato fejlodés és fogyasztas egyensulydt célzo szemléletre nevelés..

A kiilonbozo miivészeti dgak megismerése, a miivészet szeretete az érzelmek kifejezésének és
megértésének a harmonikus személyiség kialakitasanak nélkiilozhetetlen eszkoze.

e A gimnazium kornyezetében - kb. 15 percre - jol felszerelt kozkonyvtar (Varosi
Konyvtar, alloméanya 180 ezer kdnyvtari egység) talalhato.

o A gylijtékor fontos meghatarozo tényezdje az intézmény létszdma (tanulok szama: 700
6, pedagogusok szdma 40-50 £6), a mindenkori dokumentumkindlat és az iskola

pénziigyi lehetdségei.

e Az iskolai konyvtar szolgaltatasait a szervezeti és miikodési szabalyzat részletezi.



I1. A gimnaziumi konyvtar gytijtokore

FOGYUITOKOR

1. A Nemzeti Alaptanterv miiveltségteriileteinek megfelel6 dokumentumok:
e altalanos ¢és szaklexikonok, -enciklopédiak
e szotarak, fogalomgytijtemények
o kézikonyvek, 0sszefoglald6 munkak
e adattarak
e atlaszok, térképek
o tankonyvek, munkafiizetek, feladat- €s szoveggylijtemények, és az ezekhez kiadott
tanari segédkonyvek
e iddszaki kiadvanyok
e nem hagyomanyos informaciéhordozok
2. Az 5-13. évfolyam tanterveiben megjelolt kotelezo és ajanlott irodalom
3. A magyar és vilagirodalom reprezentans alkotasai.
4. A gimnaziumban oktatott tantargyaknak megfelelé6 tudomanyok legiijabb
eredményeit 6sszefoglalé miivek.
5. Alapvet6 miivek a pedagogia és a tarsadalomtudomanyok teriiletérél.
6. Az iskola iranyitasahoz, miikodtetéséhez sziikséges dokumentumok.

MELLEKGYUJTOKOR
7. Iskolatorténeti gyiijtemény (Iskolatorténeti dokumentumok ; Tanari konyvtar 1903-1960 ;
Ifjusagi konyvtar 1903-1960).

8. Dr. Voros Marton és dr.Szénas Pal hagyatéka
9. A szabadido kulturalt eltoltéséhez sziikséges értékes szorakoztato irodalom.

A GYUJTES SZINTJE ES MELYSEGE

1.Szépirodalom

Kotelez6 olvasmanyok kiemelten, a teljesség igényével
(4-5 tanulonként 1 példany)

Ajanlott irodalom kiemelten, a teljesség igényével
(10 tanulonként 1 példany)

A tantervben meghatarozott klasszikus és kortars szerzok miivei valogatassal
A vilag- és a magyar irodalmat bemutato antologidk valogatassal

A magyar és a kiilfoldi népkoltészetet reprezentalo gyiijteményes kotetek
valogatassal



A kiemelkedo, de a tananyagban nem szereplo alkotok miivei erdsen valogatva

Az idegen nyelvek oktatasahoz kapcsolodo, a nyelvtudas szintjének megfelelé angol, német,
francia nyelvii miivek, konnyitett olvasmanyok. erdsen valogatva

A nevelési program megvalosulasat segito alkotdsok, tematikus kotetek, antologidk (iinnepek,
emléknapok, évfordulok, stb.) erdsen valogatva

Gyermek- és ifjusdagi irodalom erdsen valogatva
2.Szak-és ismeretterjeszto irodalom

A NAT miiveltségteriileteinek megfelelo kézikényvek, lexikonok, szotarak, alap-és kézépszintii
szakirodalom valogatassal

Az egyes tantargyak helyi tanterveiben megjelélt ajanlott szakirodalom
teljességre torekvden

A tanitott nyelvek kétnyelvii nagy- és kéziszotarai teljesség igényével
(2-5ill. 18-32 példanyban)

A tanitott nyelvek egynyelvii szotarai, a tananyaghoz kapcsolo idegen nyelvii szakirodalom
valogatassal

A nem tanitott nyelvek kéziszotarai valogatassal

A kétszintii érettségire valamint a nyelvvizsgakra felkészito feladat-és szoveggyiijtemények,
kiegészito szakirodalom valogatassal

A szabadidos tevékenységet segito foglalkozasgyiijtemények, jatékok, vetélkedos kiadvanyok
erds valogatassal

3. Pedagogiai gyujtemény

A pedagogusok szakmai tovabbképzését, a tanitasi ordakra valo felkésziilést segito pedagdgiai
szakirodalom
valamint a hatartudomanyai erdsen valogatva

Pedagdgiai lexikonok

Neveléstorténeti kézikonyvek, a legfontosabb magyar pedagdgiatorténeti munkak.

A nevelés és oktatas elméletével foglalkozé fontos kiadvanyok.

Miivelédés és oktataspolitikaval, a kozneveléssel, a nevelésiigy és a kozélet kérdéseivel
foglalkoz6 dokumentumok.

A gimnaziumi nevelés és oktatds tartalmaval, formdjaval, kapcsolatrendszerével foglalkozo
szakirodalom.

Az iskola és a sziil6i haz kapcsolataval foglalkozé miivek.

A pedagdgiai programban kiemelten kezelt nevelési teriiletekkel kapcsolatos alapvetd
munkak.

A gimndziumban oktatott valamennyi tantargy tanari kézikdnyve és modszertani kézikonyve.



A felséoktatasi intézmények tajékoztatoi, palyavalasztast segité kiadvanyok.

A pedagogiai hatartudomanyai kéziil.

A pszichologia alapmuivei

A pszicholoégia részteriileteivel foglalkozo szakirodalombdl a legalapvetobb miivek a
kovetkezd témakbol: altalanos I€lektan, fejlodéslélektan, gyermek- és ifjukor 1élektana,
szocialpszichologia, személység- és csoportlélektan, alkalmazott pszichologia (kiemelten:
neveléspszichologia, olvasaspszichologia).

Szocioldgia, szociografia: 10-18 ¢éves tanuldi korosztdlynak megfelelden a tarsas
viselkedéssel, ifjusagszocioldgiaval, olvasasi szokasokkal foglalkozo6 kiadvanyok.

Jog, kozigazgatas: oktatasligyi, csaladjogi jogszabalyok, az oktatasiigyi igazgatas legfontosabb
kézikonyvei.

Gyermek- és ifjusagvédelemmel foglalkozo kiadvanyok.

4. A konyvtaros segédkonyvtara erdsen valogatva

Fontosabb konyvtari szakirodalom, bibliografidk, kiilonféle katalogusok.

A konyvtari szakfeladatok (gyarapitas, nyilvantartds, bibliografiai leiras, osztalyozas,
katalogusszerkesztés, stb.) ellatasahoz sziikséges legfontosabb szabvanyok és segédletek.

Az olvasasra, konyvtarhasznalatra neveléssel, az olvasassal foglalkoz6 mddszertani
Kiadvanyok.

Az iskolai konyvtarakkal foglakozo szakirodalom.

A konyvtar tipusara vonatkoz6 alapjegyzékek, tantargyi bibliografiak.

5. Hivatali segédkonyvtar erdsen valogatva

A gimnazium vezetése részére az igazgatds, a munkaiigy, a gazdalkodas és az ligyvitel korébe
tartozo legfontosabb kézikdnyvek és jogszabalygyiijtemények.

6. Tankonyvek

Tartos kiadasban megjelent miivek beszerzésére kell torekedni.

Az alapfoku oktatds-nevelés tankonyvei és egyéb kiadvanyai erdsen valogatva
A nyolcosztalyos képzésben hasznalt, a helyi tantervben megjelolt

- tankonyvek, feladat- és szoveggyiijtemények, kiegészito segédkonyvek  teljesség igényével

(példanyszam: a normativ kedvezményre jogosult tanulok 1étszamanak megfelelden)
- munkafiizetek csak bemutato példanyok, teljesség igényével

A négy-, otosztalyos képzésben hasznalt, a helyi tantervben megjelolt

- tankonyvek, feladat- és szoveggyiijtemények, kiegészito segédkonyvek  teljesség igényével
(példanyszam: a normativ kedvezményre jogosult tanulok 1étszamanak megfelelden)

- munkafiizetek csak bemutato példanyok, teljesség igényével

A kozépfoku oktatas-nevelés egyéb tankdonyvei és kiadvanyai erésen valogatva



A Nemzeti Tankonyvkiado tankényvei, kiadvanyai
a kiado altal atadott példanyok a referencia hely mikodéséig

7. Idoszaki kiadvanyok

Napilapok valogatva

Pedagdgiai €s modszertani folyoiratok valogatva

A tananyaghoz kapcsolodo rendszeresen felhasznalhato tudoményos és ismeretterjeszto lapok
valogatva

8. Nem hagyomanyos dokumentumok

A kiillonb6zd tantargyak oktatdsdhoz felhaszndlhaté oktatd ¢és ismeretterjesztd
dokumentumok: videofilmek, hangfelvétek (kazetta, CD), szamitogéppel olvashaté anyagok
(floppy, CD-ROM, DVD)

kortltekintd valogatassal

9. Iskolatorténeti gyiijtemény

A konyvtar valogatva gytjti:

e Cegléd varosarol, Pest megyérél megjelent alapvetd informaciokat tartalmazo
dokumentumokat (lexikonok, monografidk, utikonyvek, bibliografidk, helytorténeti
kiadvanyok stb.)

e avarosban megjelend legfontosabb periodikakat,

o Kossuth Lajosrol, iskolank névadojarol megjelent dokumentumokat,

e a kozépfoku intézmények (elsdsorban a gimndziumok) értesitoit, évkonyveit és egyéb
kiadvanyait.

A konyvtar teljes korlien gytjti:

e az iskola multjarél és jelenérdl megjelent konyveket, tanulményokat, egyéb
kozleményeket;

e a gimnaziumrdl a periodikdkban megjelent kdzleményeket kivagat vagy fénymasolat
formédjaban,;

e az iskolardl, az iskolai életrdl, pedagogusairdl, tanuldirdl késziilt irdsokat, fotokat,
rajzokat, festményeket;

e az iskolai rendezvények fotoit, hang- és videofelvételeit;

e az iskola egykori és mai tandrainak és didkjainak munkait (konyvek, cikkek,
visszaemlékezések, palyamunkak, OKTV-dolgozatok stb.)

e agimnazium egykori és mai tandrair6l és tanul6ir6l megjelent dokumentumokat;

e az intézmény sajat kiadvanyait (értesitok, évkonyvek, apronyomtatvanyok-meghivok,
plakatok stb.)

e agimnaziumban megjelent iskolatjsagot, didklapot.

10. Tanari és ifjusagi konyvtar 1903-1960

Gyljtjiik és muzedlis anyagként kezeljiik az iskola alapitasatol, 1899-t8l 1960-ig a konyvtar
allomanyaba keriilt dokumentumokat.



11. Dr. Voros Marton Konyvtara és Dr. Szénas Pal Konyvtara

Valogatas nélkiil gytjtjiik a hagyaték gondozd6i altal atadott kiadvanyokat.
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I1. melléklet

Konyvtarhasznalati szabalyzat

Az iskolai konyvtarat az iskola tanuldi, a tantestiilet tagjai (a nyugdijas tanarok is), az
adminisztrativ és a technikai dolgozok hasznalhatjak.

A beiratkozas ¢és a szolgaltatasok igénybevétele ingyenes.

Minden, az iskolaba beiratkozott tanulot egyidejlileg a konyvtarba beiratkozottnak is
tekintiink, és felvessziik a konyvtari adatbazisba.

Az adatokban bekovetkezett valtozasokat (pl. alkalmazottaknal elérhetéség, tanuldknal
osztalyvaltozas) a konyvtar nyitva tartasanak idOpontjaban, az adatvaltozast kovetd harom
munkanapon be kell jelenteni.

A konyvtar csak nyitvatartasi idoben latogathato.

A konyvkolcsonzés  hatarideje a  koOlcsonzés  napjatdl  szadmitott 3 hét.
A kolcsonzés ugyanilyen idétartammal meghosszabbithato, ha a konyvet id6koézben mas
olvasd nem kérte.

Tankonyvkolesonzés: tanév elején - a kijeldlt napokon, szeptember 30-a utdn a tanuldk
egyénileg csak indokolt esetben (pl.j beiratkozas, vizsgdra vald felkésziilés)
kolesondzhetnek tankonyvet.

A tankonyvek a tanév végéig, illetve a tanulmanyi ciklus befejezéséig kolcsonzésben
maradhatnak.

A friss folyodiratok, napilapok csak helyben olvashatok. A régebbi szdmok 1 hétre
kolesondzhetdk.

A konyvtari allomany meghatarozott egységei (kézikonyvek, av-anyag, iskolatorténet) csak
helyben hasznalhatok.

Indokolt esetben egy-egy tanitasi oOrara ill. konyvtar zarasa és nyitasa kozotti idore ezek a
dokumentumok is kikdlcsondzhetdk.

Az elveszett vagy megrongalt dokumentumot az olvas6 kdételes ugyanazon miivel potolni,
vagy értékét a 3/1975.KM-PM rendelet értelmében megtériteni.
A téritési Osszeg mindig az adott idszak forgalmi értékének felel meg.

A Tankonyvtarbol kolesonzott kiadvanyok esetén a téritési Osszeget a TankOnyvtari
szabalyzat hatarozza meg.

10. A tanév végén a tanuloknal kdlcsonzésben 1évé dokumentumokat vissza kell szolgéltatni.

11.

Hatarido: végzds tanuldknal szobeli érettségi napja,
alsobb évfolyamok esetén junius 10.
A tanulo- és a munkaviszonyt csak a koOnyvtari tartozdsok rendezése utan lehet
megsziintetni, ennek elmulasztasa esetén a kiléptetd személyt terheli a feleldsség.

12. A konyvtar technikai berendezéseit csak a konyvtaros, vagy az altala megbizott személy

kezelheti.

13. A konyvtari ordkat, foglalkozasokat, szakoérdkat a konyvtaros ill. kozremitkodésével a

szaktanarok vezetik.

14. A konyvtarban a tanulok csak a konyvtaros ill. tanar jelenlétében tartozkodhatnak.
15. A konyvtar hasznalata megkivanja a fegyelmezett, kulturdlt viselkedést.



111. melléklet

Konyvtarostanar munkakori leirasa

Név: Mezeiné Konya Terézia

Munkakdr: konyvtarostanar

Kozalkalmazotti osztaly: F

Munkahelye: Kossuth Lajos Gimnazium, Cegléd

Heti munkaidd: 40 6ra

Nyitva tartds (kotelez6 ora): 22 éra

Belso6 tevékenység: 12 ora

Kiilso tevékenység: 6 ora
Munkarend: hétfo-csiitortok 7.30-15.00, péntek 7.30-14.00 (naponta 30 perc ebédsziinet)
Kozvetlen felettese: Gulyas Zoltan igazgato

Az iskoldban egyediil latja el a konyvtarostanari teendoket. Feladata, hogy a gimnazium
Pedagbgiai programjanak megvalositasat segitse a konyvtar, szervezeti és milkodési
szabalyzatban (tovabbiakban SZMSZ) rogzitett, miikodésének biztositasaval.

Nyitva tartasi idoben, heti 22 o6ra, kozvetleniil az olvasok rendelkezésére all: kolesondz,
tajékoztatast végez, konyvtari orakat tart.

A teljes munkaidd tobbi részének 70 % -a, heti 12 6ra, a konyvtar zarva tartdsa mellett, a
munkahelyen végzett konyvtari munkara (pl. konyvtari allomany gondozasa, a konyvtar
vezetésével kapcsolatos feladatok, felkésziilés a foglalkozdsokra, irodalomkutatas) iskolai
kapcsolattartasra szolgal.

Munkaidejének fennmaraddo 30 %-at, heti 6 oOra, munkahelyen kiviil végzett konyvtari
kapcsolatépitésre (pl. Varosi Konyvtar, OPKM), egyéni beszerzések végzésére,
tapasztalatcsere, tovabbképzésre hasznalja fel.

Feladatkore:
l. Konyvtarvezetés

1. A Kkonyvtar atadas-atvétel a 3/1975. (VIIL17.) KM-PM rendeletnek
megfelelden.

2. Az iskolai kdnyvtar szabalyzatainak (SZMSZ, gyiijtokori szabalyzat, hasznalati
szabalyzat) elkészitése €s gondozasa.

3. A konyvtar megfeleld elhelyezésével és berendezésével, a meglévd konyvtari
kornyezet kulturalis szintjének emelésével kapcsolatos kezdeményezések.

4. FErtekezleten, tovabbképzéséken vald  megjelenés, konzultacid az
iskolavezetéssel és a neveldtestiilet tagjaival. Onképzés.

5. Az iskolai munkaterv ismeretében konyvtari munkaterv készitése minden év
szeptemberében. Melléklet: A, Konyvtari feladatok idérendben. B,
Konyvtarhasznalati tematika a tantestiilet olvasaspedagdgiai munkdjahoz. C,
Tanitasi program a Konyvtarhasznalati 6rdkhoz. D, A konyvtar nyitva tartasi
rendje.
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10.
11.

6. Szervezo tevékenység:

iskolan beliil:

- a konyvtarhasznalati 6rak kezdeményezése ¢s segitése a tematikanak

megfelelden.

- a tanitasi programban rogzitett orak osztalyonkénti beosztasa, egyeztetése az

informatika tandrokkal.

- az osztalykonyvtarosok korének megszervezése, foglalkoztatasuk, munkajuk

értekelése.

- konyvtari versenyek, vetélkeddk szervezése.

iskolan kiviil: az iskolavezetés hozzajaruldsaval munkakapcsolat a varosi

felnétt és gyermekkonyvtarral, valamint a kozépiskolai konyvtarakkal az

olvasaspedagogiai tapasztalatok kicserélése €s szakmai problémak megvitatasa

érdekében.

Statisztika készitése.

A koltségvetési keret figyelemmel kisérése.

Konyvtar fejlesztésére kiirt palydzatokon vald részvétel.

10. Beszamolo készitése félévkor és tanév végén, kiegészitve a kovetkezd évre
vonatkoz6 javaslatokkal.

11. A konyvtari tligyviteli dokumentumok Orzése, a konyvtari irattar kezelése.
(Leltarkonyvek, torlési jegyzékek, statisztikdk, beszamolok, a konyvtar
torténetével kapcsolatos iratok.)

© oo N

A konyvtari alloméany gondozéasaval kapcsolatos feladatok

A konyvtari allomany tervszerti és fokozatos gyarapitasa.

- felelds az éves koltségvetés altal és az Gn. 1%-bdl adodo konyvtarfejlesztésre
szant keret tervszerl és folyamatos felhasznalasaért.

- t4)ékozddik a megjelend kiadvanyokrol.

- szerz0déskotés a Konyvtarellatoval, sziikség esetén egyedi beszerzések végzése.
- a beszerzések elott konzultal a munkakozosségek vezetdivel (tagjaival),
figyelembe veszi az iskola vezetésének javaslatait.

A Dbeszerzett dokumentumokat a konyvtarba érkezés utan az SZMSZ —ben
meghatarozottak szerint nyilvantartasba veszi.

Elvégzi a dokumentumok szamitogépes feldolgozasat.

Folyamatosan épiti a konyvallomanyrol késziilt raktari cédulakatalogust. Gondozza
a régi olvasoi katalogusokat

Raktari rend kialakitasa és megtartasa.

Folyoiratok rendezése: rendelés, kottetés, torlés.

Letéti allomanyok évenkénti ellendrzése és gondozasa.

Kiilongylijtemények gondozasa.

Az allomany védelme:

- elvégzi a konyveken az aprobb javitasokat.

- kotészetre kigytjti, el6késziti az anyagot.

- pontosan vezeti a kolcsonzési nyilvantartast.

- ligyel a kdnyvtarhasznalati szabélyzat betartasara.

Rendszeresen, az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint allomanyapasztast végez.
Allomanyellendrzés a 3/1975 (VIIL17.) KM-PM rendeletnek megfelelden:

- igazgatoi utasitasra eldkésziti leltarozast (leltdrozasi litemterv 0sszeallitas, raktari



w

o

rend ellendrzése)
- részt vesz a leltarozas lebonyolitasaban.

Konyvtarpedagogiai tevékenység €s olvasdszolgalat

Az 1j beszerzésekrol rendszeres tajékoztatds adasa. Igény szerint bibliografia
készitése az iskolai munkatervben meghatarozott feladatokhoz: nevelési értekezlet,
évfordulos események, tanulmanyi versenyek, vetélkedok, stb.

A sajtotermékek figyelése, az olvasok tajékoztatdsa. A tanari szobaban
elhelyezetett folyodirattarton a kiadvanyok rendszeres cseréje.

Igényfeltaras végzése a tandrok és didkok korében.

Konyvtarbemutato és konyvtarhasznalati ordk tartdsa, konyvtari szakorak
eldkészitése.

Havonkénti megbeszélés az osztalykonyvtarosokkal.

Egyéni foglalkozas a tanulokkal: tdjékoztatds, segitségadds, konyvtari versenyre
valo felkészités, stb.

Ko6lcsonzés.

Konyvtari munkan kiviili feladatai:

Részt vesz az iskolai Ertesitd szerkesztésében.

Segiti az id6szakos, iskolatorténethez vagy konyvtarhoz kapcsolodo iskolai
kiallitasok szervezését.

Minden egyéb, munkakoréhez kapcsold feladat, amellyel kozvetlen felettese, vagy
az iskola igazgatdja megbizza.

Egyebek
1. Dijazés: a kozalkalmazotti bértabla szerint.

2. A Kerettanterv alapjan az intézmény Helyi tantervében meghatarozott
Konyvtarhasznalati (Informatika) orakat tuloraban tanitja.



IV. melléklet

Katalogusszerkesztési szabalyzat

Elektronikus katalégus

Az iskolai konyvtari allomanyrél a SZIKLA-21 integralt konyvtari szamitégépes program
segitségével on-line mddon is elérhetd katalogus késziil.

A program részletes leirasat Szildgyi Lorand - Lévai Gébor - Biiki Baldzs: NetLib | Sz 21
Integralt Konyvtari Rendszer : Felhasznal6i kézikonyv. Budapest : NetLib Kft., 2007.
kiadvany tartalmazza.

Betiirendes leird kataldgus és szakkatalogus

A cédula formatumu olvasoi katalogusok szerkesztését 1999-ben lezartuk.
Ezeknek a katalogusnak mar csak ,,utdgondozasa” torténik: a selejtezett konyvek
kataloguscédulait ki kell szedni.

Raktari katalogus
Az elektronikus katalogus mellett a konyvanyagrol tovabbra is szerkesztjiik a raktari
cédulakatalogust.

A raktari lapokon kovetkez6 adatok szerepelnek:

- Raktari jelzet

- Az allomanyrész jelolése: kézikonyvtar, Iskolatorténet, Dr.Voros Marton konyvtara, Dr.
Szénas Pal konyvtara

- Besorolasi €s bibliografiai adatok

- Leltari szam

Besorolas
Allomanyrészenként a raktari jelzet szerint, ezenbeliil szerz6/cim, majd leltari szam szerinti
sorrend.



V. melléklet

Tankonyvtari szabalyzat

A gimnazium konyvtirdban a tantervben meghatarozott tankonyvek kis példanyszamban
mindig megtaldlhatok voltak. A normativ tankdnyvtamogatasi rendszer bevezetése utdn a
tankonyvek szdma jelentésen megndtt, ma mar meghaladja a tizezret (ez a teljes konyvtari
allomany negyede).

A kozponti koltségvetés altal biztositott keret hatékony felhasznalasa, valamint a timogatast
igényld tanulok ellatdsa érdekében az ingyenes tankOnyv-ellatast a kovetkezOképpen
biztositottuk:

- a munkaltato jellegli tankonyvek, munkafiizetek a tanul6 tulajdonaba keriilnek (az iskola
megvasarolja a tanul6 szdmara). A tankonyvekbe az ,Ingyenes Tankonyv. Kossuth Lajos
Gimnazium, Cegléd” szovegezésli bélyegzés keriil.

- a (tartos) tankonyveket, feladat-, szoveggyijteményeket az iskolai konyvtarbdl torténd
kolesonzéssel kapjak a tanuldk. A konyveket konyvtari tulajdonbélyegzovel €s leltari szammal
latjuk el.

Az ingyenes ellatasi korbe nem tartozé tanulok koziil elsésorban azok kérhetnek tamogatast,
ahol a csaladban az egy fore jutd jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb
munkabér masfélszeresét.

A tamogatds formaja: a tankonyvrendelOlapon  megjelolt  tankonyveket  és
feladatgylijteményeket az iskolai konyvtarbol torténd kolcsonzéssel tudjuk biztositani az
1gényld tanuldknak.

Tankonyvtar elhelyzése

A tankonyvallomany az iskolai konyvtarban kapott helyet.

A konyvtarban a iskoldban hasznalatos tankonyvekbdl, munkafiizetekbdl és segédkonyvekbdl
egy sorozat allanddan rendelkezésre all, csak helyben hasznalhato - nem kdlcsonozheto.

Tankonyvtar gyarapitasa

A beszerezheté dokumentumok:

a helyi tantervben megjelolt, a négy-, az 6t- €s a nyolcosztalyos képzésben hasznalt
tankonyvek, feladat- és szoveggyiijtemények, atlaszok, kiegészité segédkonyvek, av és
elektronikus kiadvanyok valamint munkafiizetek.

A gyarapitas forrasa: a mindenkori allami koltségvetés altal az ingyenes tankonyvellatasra
biztositott keret.

Példanyszadm: a normativ kedvezményre jogosult tanuldk 1étszamanak megfelelden.

Tankonyvtar nyilvantartasa, feldolgozasa

A tankonyvtarba keriil6 dokumentumat a leltarba vétellel egy idoben el kell latni a konyvtar
tulajdonbélyegzdjével és leltari szammal.

Tankonyvekben a bélyegzot és a leltari szamot az els6 oldalon kell elhelyezni.

A tankonyvek nyilvantartasba vétele és feldolgozasa szamitogépes programmal (SZIKLA-21)
torténik.

Kolcsonzés
A kolcsonzés nyilvantartasat szamitdogéppel (SZIKLA-21) végezziik.



Tankonyvkolcsonzési idopontok:

- tanév elején - a kijelolt napokon;

- szeptember 30-a utan a tanulok egyénileg csak indokolt esetben (pl.4j beiratkozas, vizsgara
valo felkésziilés) kolcsondzhetnek tankonyvet.

Kolcsonzési hataridd

Az ingyenes tankonyv-ellatasra jogosult tanuloknal a tankonyvkolcsonzéssel biztositott
tankonyvek addig az idépontig lehetnek, ameddig az adott tantargybol a helyi tanterv alapjan a
felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgat lehet vagy kell tenni, a tanuldi
jogviszony fennallasa alatt.

Az ingyenes ellatasi korbe nem tartoz6 tanuloknak a kodlesonzott tankonyveket a tanév végén
vissza kell hozni.

Az iskolai konyvtarbol kolesonzott tankonyvek hasznalata, a hasznalat soran keletkezo
karok megtéritése

1. A kolcsonzd anyagilag is felel a kikdlcsonzott tankonyvekért.

2. A konyvtari tankonyvekre fokozottan kell vigyazni: tollat, kijelold filcet tilos jegyzetelésre
hasznalni.

3. A tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziildje koteles az iskolai konyvtarbdl kolesonzott
tankonyv elvesztésébdl, megrongalasadbol szarmazoé kart az iskoldnak megtériteni.

4. A kartéritési 6sszeg megallapitasanal a beszerzési ar az iranyado.
Kartéritési 6sszeg mértéke:

- 1j tankOnyv esetén a beszerzési ar;

- hasznalt tankdnyv esetén a beszerzési ar évi 20%-kal csokkentve.
A kartéritési Osszeget az iskola pénztaraba kell befizetni.

5. Nem kell megtériteni a tankdnyv, munkatankdnyv rendeltetésszerli hasznéalatabol szdrmazo
értékcsokkenést.

6. A tanulo, a tobb évre kikolcsonzott (hasznalt) tankonyveit, térités ellenében megtarthatja. A
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kell befizetni.

7. Az a tankonyv, amely id6kozben elavult (0j, atdolgozott kiadasa jelent meg) vagy a tobb
évi, rendeltetésszerli hasznélata soran elhasznalddott, atvételi elismervény ellenében,
ingyenesen atadhat6 a tanulonak.

8. A tanuloviszonyt csak a konyvtari tartozasok rendezése utan lehet megsziintetni, ennek
elmulasztasa esetén a kiléptetd személyt terheli a feleldsség.



